MYHHULMNAJIbHOE KA3EHHOE OBLLIEOBPA30BATE/IbHOE YYPEXAEHHE
«XamMamaTiopToBckas wkosa Ne2 um. 3.X. Xuspnepa»

ITPUKA3

oT «29» aBrycra 2024 r. Ne2/3»
c. XamamariopT

O BBeIeHUH YACTUYHOTO 3JIEKTPOHHOI'0 onymem*oo6opo1'a

B 1e/1iX noBblleHus 3GPeKTHBHOCTH ynpaB/ieH!s A0KyMeHTalHeH, COKpaleHnsl
6yMaXHOr0 JOKyMEHT0060pOTa M ONITHMH3AL|HH NPOLECCOB XpaHeHHsA 1 06paboTkH
JIaHHbIX, 2 TAKKE B COOTBETCTBHH C AeHCTBYIOUIMMH HOPMaTHBHO-NIPABOBbIMHK AKTaMH,
PeryMpYIOLHMH HCI0/Ib30BaHHE 31eKTPOHHBIX IOKYMEHTOB B 06pa3oBaTe/IbHbIX
OpraHM3aLHusiX,

MPUKA3bIBAIO:

« BBECTH YaCTHYHbIH 31eKTPOHHBIH I0KyMEHT0060POT B 06pa3oBaTe/IbHOH OpraHu3aLHu
c«01» cenTndpa2024 roaa.
« OnpezieMTh NepeveHb JOKYMEHTOB, OA/IeXaLHX 3/IeKTPOHHOMY Be/IeHHIO:

- KJIacCHbIe XypHaIbl (37IEKTPOHHbIE HIH KOMGHHUPOBaHHBIE);

- BEJOMOCTH y4€éTa yCrneBaeMoCTH;

- pacnucaHHe 3aHATHH;

- OTY&THI MO y4e6HON ¥ BOCMUTATE/IbHOH JeATeIbHOCTH;

- I1aHbl paboThl yYuTesIeH.
¢ OCcTaBUTH B 6yMaXKHOM BH/E C/Ie/lylolie JOKYMeHTbI:

- IMYHBIe Jena 06yYarolHUXCcs U pabOTHHKOB;

- )ypHaJbl MHHCTPYKTaXei;

- $UHAHCOBO-X03AMCTBEHHYI0 J0KYMEHTALHIO.
« Ha3HayHTh 3aMeCTHTEJIs AUPEKTOpa M0 yue6GHO-BOCIHTaTeIbHOH paboTe
OTBETCTBEHHBIM 332 KOHTPOJIb Be/IeHUs M XpaHeHHsl 3/IeKTPOHHbIX JOKYMEHTOB.
o 06ecrneyrThb 3alUTy U COXPaHHOCTb 3/IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB C HCM0/Ib30BaHHEM
MeTO/I0B Pe3epBHOr0 KOMMPOBAHUA M AKTya/I3aLH AaHHBIX.
« [legaroruyeckuM paboTHHKaM CBOEBPeMEHHO BHOCHTb HHYOPMALIKIO B 31eKTPOHHbIE
CHCTeMBI y4ETa ¥ XPaHHTb yTBEPXK/AEHHbIE N1aHb! paGoTbl B LHHPOBOM dopmare.
« [IpH HEOGXOAMMOCTH Me/laroruyeckne paboTHHKH NPeAoCTaBAAIOT pacrnevyaTaHHbIH
BapMaHT JOKYMEHTOB 10 TPe6OBaHHIO aMHHHCTPALHH o6pa3oBaTe/IbHOH OpraH13alHH
MJIM KOHTPOJIMPYIOLHX OPTraHoB.
« KOHTpO/Ib 3 HCMOJIHEHHEeM HaCTOSILLEro Np1Kasa 0CTaBJIsilo 3a COGOH.
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